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l. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ І НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ.
 
 Мета шкільної бібліотеки — надання допомоги учням і педагогам у забезпеченні їхніх інформаційних потреб.

 
Бібліотека у школі — одна з найважливіших ділянок роботи. Вона допомагає реалізувати державну програму національної освіти і виховання дітей, вирішує це завдання своїми методами і засобами у загальному плані навчально-виховного процесу школи і разом з педагогічним колективом. Планування роботи шкільної бібліотеки є складовою частиною планування школи. Закони України «Про освіту», «Про бібліотеку і бібліотечну справу», «Положення про бібліотеку середнього загальноосвітнього закладу » враховані при складанні річного плану.  

        Виходячи iз основних завдань державної програми "Освiта", Закону України "Про загальну середню освiту", Концепцiї нацiональної програми iнформатизацiї України, Концепцiї iнформатизацiї загальноосвiтнiх навчальних закладiв, Закону України "Про нацiональну програму iнформатизацiї", Положення про загальноосвiтнiй навчальний заклад, Нацiональної доктрини розвитку освiти України в XXI сторiччi, Конституцiї України, Концепцiї Державної цiльової програми пiдтримки та розвитку читання на перiод до 2015 року у 2013-2014 навчальному роцi перед бiблiотекою школи постають такi задачi : 

• Створення умов для розвитку iнтелектуального потенцiалу нацiї, зокрема шляхом пiдвищення читацької активностi, рiвня культурної компетентностi та зацiкавленостi учнiв у користуваннi друкованою книгою, як джерелом iнформацiї; 

• Виховання в учнiв поваги до державних символiв України, Конституцiї України, свiдомого ставлення до обов'язкiв людини i громадянина; 

• Пошук нових форм роботи з виховання в учнiв загальнолюдських цiнностей, гуманiзму, милосердя, духовностi, естетичної, трудової, економiчної культури, здорового способу життя; 

• Використання рiзноманiтних форм i методiв краєзнавчої роботи. Виховання любовi до рiдного краю; 

• Iнформацiйне обслуговування педагогiв, спрямоване на пiдвищення їх методичної та педагогiчної майстерностi; 

• Своєчасне забезпечення учнiв та педагогiв навчальною, художньою та методичною лiтературою; 

• Подальший розвиток iнформативної функцiї бiблiотеки як iнформативно-культурного центру загальноосвiтнього навчального закладу; 

• Поступове створення на базi шкiльної бiблiотеки бiблiотечно-iнформацiйних ресурсних центрiв .
ll. АНАЛІЗ ОСНОВНИХ ПОКАЗНИКІВ РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ
	№ з/п
	Показники роботи
	План на2012/2013
	Виконання плану на 2012/2013
	План на 2013/2014

	1.
	Читачів усього:

· учнів

· вчителів та інших працівників
	200

110

90
	211
124
87
	224
134
90

	2.
	Книговидача:

· художня та галузева література

· підручників

· газет та журналів
	7750

3680

893

3177
	7780
3693

885

3202
	7840
3730

895

3215

	3.
	Інформаційно-бібліографічна масова та довідкова робота:

· книжкових виставок

· тематичних полиць, куточків

· експрес-інформацій

· екскурсій, бібліоподорожей

· шкільних лінійок

· днів «Відкритих дверей»

· ранків, ігор, свят, вікторин, рингів, турнірів, літературних вечорів, читацьких конференцій

· усний журналів

· оглядів літератури

· бібліотечних годин, виступів на педагогічних радах

· предметних тижнів 
· бібліотечні бесіди
     
	70

17

6

6

4

2

1

12

2

4

4

2

10
	79
23

12

6

3

2

1

12

-

4

4

2

10
	81
23

12

6

4

2

1

12

-

5

4

2

10

	4
	Фонд:

· кількість книжок

· брошур та журналів

· науково-педагогічних та методичних посібників

· навчальних підручників

· періодичних видань(назв)
	9495

4303

777

2155

2260

40
	9724
4320

873

2197

2334

39
	10319
4620

903

2297

2499

39


	5
	Книгозабезпеченість
	47.4
	46.1
	46.1

	6
	Оборотність книжкового фонду
	0,8
	0,8
	0,8



	7
	Надходження фонду:

· підручників

· художня та галузева література

навчальна та науково-методична література
	325

65

260
	587
163

424
	595
165

430

	8
	Списання:

· підручників

· художньої та галузевої літератури

навчальної та науково-методичної літератури
	
	33
24

9


	

	9
	Довідково-бібліографічна робота:


	59


	61
	61



III. РОБОТА  ІЗ ЧИТАЧАМИ З ФОРМУВАННЯ Й ЗАДОВОЛЕННЯ ЇХНІХ ЧИТАЦЬКИХ ПОТРЕБ
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний

	Класи
	Примітка
	

	3.1


	Обслуговування користувачів:
· запис користувача до бібліотеки;
· ознайомлення користувачів з правилами користування бібліотекою, розміщенням фонду, довідковим апаратом.
	Упродовж року


	Бібліотекар
	1-10
	
	

	
	Перереєстрація читачів:

· виймання формуляра читача, внесення зміни до нього.
	Упродовж року
	
	1-10
	
	

	3.2
	Обслуговування користувачів у читальній залі та абонементі:

· проведення консультацій, бесід з користувачем. Інформування користувача про нові надходження;

· підібрання необхідних документів для видачі: за конкретною вимогою, за визначеною темою;

· видання документу з  записом до читацького формуляру;

· прийняття документу: перевірка цілісності документа, з позначкою про прийом.


	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10
	
	


	3.3
	Підготовка до видачі документів:

· розстановка формулярів користувачів за алфавітом;

· підбиття підсумків роботи за день, записами у «Щоденнику роботи шкільної бібліотеки»;

· підбиття кількісного складу нових читачів бібліотеки та кількість виданих підручників у Щоденнику роботи бібліотеки;

· підібрння документу за попереднім замовленням;

· перегляд нового надходження для рекомендації користувачам;

· перегляд і поповнення книжкової виставки, місця вільного вибору книг, тематичних полиць і стелажів
Робота з користувачами-боржниками:

· відібрання формулярів боржників;

· приймання документів взамін загублених: за обліковими документами визначення вартості втраченого документу, кількість наявних примірників у книжковому фонді, рік видання;

· оцінка запропонованого документу взамін загубленого та визначення ступеня відповідності;

· здійснення запису в зошиті обліку книг, підручників взамін загублених;


	Упродовж  року

Упродовж року
	Бібліотекар

Бібліотекар
	1-10

1-10
	


lV.  ВЗАЄМОДІЯ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ З ПЕДАГОГІЧНИМ                  КОЛЕКТИВОМ
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітки про виконання

	4.1
	Підбір документів для проведення предметних тижнів й інших загально шкільних і класних заходів
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4.2
	Допомога в підборі документів для підготовки педагогічних рад, засідань методичних об'єднань тощо 
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4.3
	Ознайомлення з фондом методичної літератури бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.4
	Огляд новинок методичної літератури, газет
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4.5
	Надання методичної допомоги класним керівникам, керівникам гуртків в підготовці та проведенні заходів, занять
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4.6
	Надання методичної допомоги педагогічному колективу, який працює за напрямком 

Ш.О. Амонашвілі «Гуманно – особистісний підхід до дітей в освітньому процесі»
	Систематично
	Бібліотекар
	


	V. НАДАННЯ ДОВІДКОВО – БІБЛІОГРАФІЧНИХ ПОСЛУГ

	№


	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	 Класи
	Відмітки про виконання

	5.1


	Довідково – інформаційна робота:
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1 – 10 класи педагоги
	

	1

2

3


	Ведення довідково – бібліографічного апарату

Створення алфавітного, систематичного каталога та систематичної картотеки статей в електронному вигляді
Поповнення та створення тематичних папок

	
	
	
	

	5.2
	Довідково – бібліографічні послуги
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1 – 10 класи педагоги
	

	1

2

3

4

5

6
	Приймання бібліографічних запитів
Виконання тематичної довідки

Виконання адресної бібліографічної довідки

Виконання уточнюючої бібліографічної довідки

Виконання фактографічної довідки

Облік бібліографічних довідок
	
	
	
	


	5.3


	Бібліографічне інформування:
	Упродовж року
	Бібліотекар


	1-10 кл, педагоги
	

	1

2

3

4

5
	Інформаційне забезпечення абонентів в системі вибіркового розповсюдження інформації

Підготовка інформаційних матеріалів

Групове(індивідуальне) інформування читачів.

Підготовка бібліографічних оглядів літератури

 Підготовка оглядів літератури нових надходжень


	
	
	
	

	5.4
	Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань: проведення бесід з «Основ бібліотечно-бібліографічної грамотності»:
1. Правила спілкування з книжкою. Правила гігієни читання
2. Структура різних джерел інформації

3. Твій друг - підручник
4. Як вести щоденник читання
5. Поглиблення знань про структуру книги

6. Періодичні видання. Оформлення підписки у поштовому відділенні
7. Картотеки журнальних та газетних статей
8. Довідково-            бібліографічний апарат бібліотеки (ДБА)

9. Методи самостійної роботи з книгою
10. Вибір книг у бібліотеці, види літератури


	Вересень2013
Жовтень 2013
Листопад 2013
Грудень 2013
Грудень 2013
Січень 2014
Січень 2014
Лютий 2014
Березень 2014
Квітень 2014

	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар
Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар


	1 клас
 2 клас
 4 клас
 5 клас
5 клас

7 – а клас
 7 – б клас
 8 клас
 10 - а клас
10 - б клас

	


Vl. РОБОТА З БІБЛІОТЕЧНИМ ФОНДОМ.

	№
	Зміст роботи 
	Термін виконання
	Виконавці
	Класи
	Відмітка про виконання

	6.1   

1

2 

 3

4

5

6


	Організація бібліотечного фонду:
· Інвентаризація бібліотечного фонду підручників

· Паспортизація бібліотечного фонду

· Опрацювання читацьких формулярів

· Вилучення документів з фонду

· Відібрання документів з метою вилучення, як непрофільні, багато дублетні, фізично зношені

·  Проведення санітарно-гігієнічних заходів


	Травень 2014
Червень 2014 

 Упродовж року

Санітарний день


	Бібліотекар

Бібліотекар    

Бібліотекар

Бібліотекар

    
	
	

	6.2 

1 

2
	Поповнення бібліотечного фонду:

Поточне комплектування бібліотечного фонду:

· переглядання книговидавничі 

· встановлення виду потрібного бібліотеці документу;

· визначення кількості примірників для замовлення;

· оформлення замовлення на придбання.

Передплата періодичних      видань:
· переглядання каталогів періодичних видань, визначення назв періодичних видань для передплати;

· звірка замовлення на передплату періодичних видань поточного року з передплатою минулого року для виявлення змін у назвах та ціні, зробити необхідні позначки;

· оформлення замовлення на передплату, розрахунок вартості доставки, заповнення квитанції абонемента на періодичні видання


	Упродовж  року

Жовтень 2013
Травень 2014

	Бібліотекар

Бібліотекар


	
	

	3
	Приймання та облік періодичних видань

	Щоденно 


	Бібліотекар
	
	

	4


	Сумарний облік документів

	Упродовж року


	Бібліотекар
	
	

	5
	Індивідуальний облік документів

	Упродовж  року
	Бібліотекар
	
	

	6.3

1

2


	Вивчення бібліотечного фонду:
Статистичне вивчення         бібліотечного фонду
Визначення пасивної частини фонду


	Червень 2014
Червень 2014
	Бібліотекар

Бібліотекар
	
	


Vll.  РОБОТА З ФОНДОМ ПІДРУЧНИКІВ.

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Класи
	Відмітки про виконання

	1
	Прийом і технічна обробка отриманих підручників: оформлення накладних, запис у книгу сумарного обліку, штемпелювання, оформлення картотеки
	Упродовж року
	Бібліотекар
	
	

	2

	Діагностика рівня забезпеченості учнів
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10, педагоги
	

	3
	Прийом і видача підручників
	Травень2013
Вересень2014
	Бібліотекар
	
	

	4
	Інформування вчителів і учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10, педагоги
	

	5
	Проведення роботи зі збереження навчального фонду
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10, педагоги
	

	6
	Проведення рейдів з перевірки стану підручників
	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10 класи
	

	7
	Інвентаризація навчального фонду та його переоцінка
	Червень  2013
	Бібліотекар
	
	


Vlll. ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний


	Класи
	Примітка

	8.1
	Робота із самоосвіти:

· освоєння інформації з професійних видань;

· використання досвіду кращих шкільних бібліотекарів;

· відвідування семінарів, участь у конкурсах, присутність на відкритих заходах, індивідуальні консультації
	Упродовж року


	Бібліотекар
	
	

	8.2
	Удосконалювання традиційних і освоєння нових бібліотечних технологій
	Упродовж року
	Бібліотекар
	
	

	8.3
	Розширення асортиментів бібліотечно – інформаційних послуг, підвищення їхньої якості на основі використання нових технологій


	Упродовж  року
	Бібліотекар
	
	

	8.4
	Проходження курсів підвищення кваліфікації у місті Харкові
	Упродовж року
	Бібліотекар
	
	


lX.  РЕКЛАМА БІБЛІОТЕКИ ТА БІБЛІОТЕЧНИХ ПОСЛУГ.
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Класи
	Відмітки про виконання

	9.1
	На виконання розпорядження Кабінету Міністрів «Про схвалення державної цільової програми підтримки та розвитку дитячого читання на період до 2015 року»:
- підвищення читацької активності учнів школи-інтернату, шляхом популяризації книги масовими засобами;

- проведення індивідуальних та групових бесід;

- проведення «Тижня дитячої та юнацької книги».

	Упродовж року
	Бібліотекар
	1-10 кл.
	

	9.2
	На виконання програми «Репродуктивне здоров`я нації на період до 2015 року»:

· оформлення підписки на періодичні видання: «Здоров`я та фізична культура» , «Будьмо здорові»;

· оформлення тематичної  папки «Здоров`я»
· проведення бесід на тему «Вибір є у кожного із нас» (про шкідливі звички).
	Упродовж року
	Бібліотекар, психолог, лікар
	1-10 клас
	

	9.3
	Масові заходи щодо популяризації літератури:

Вересень

- Турнір знавців казок

    В.О. Сухомлинського                    «Чарівний світ казок»
(до 95 річчя від  дня       народження
В.О. Сухомлинського
· Інтелектуально-розважальна гра «Книга – це квітка, яка не в’яне» (до Всеукраїнського дня бібліотек)

· Екскурсія до міської бібліотеки «Дім без книги, як день без сонця» 

· Акція: «Збережемо книгу» (виготовлення закладок)

Жовтень

· Розважальний турнір «Козацька слава в серцях у нас» (до дня українського козацтва)
Листопад 

· Літературно-музична композиція «Скарб України – рідна мова» (до дня української мови та письменності)

Грудень

- Вечір – діалог «Захисти себе від ВІЛ» (до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом)

Січень

· Інформаційна година «Історичний урок єднання» (до дня Соборності України)

Лютий

· Година цікавих повідомлень                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    «Уклін живим – загиблим слава» (до дня вшанування учасників бойових дій на території інших 
· держав) 
Березень

- Проведення тижня дитячого читання «Мандруємо планетою казок»

· Літературно-музична композиція «Твоя слава, Кобзарю, не вмре, не поляже …» (до 200 річчя від дня  народження та 150 річчя з дня перепоховання 

     Т.Г. Шевченко)

Квітень

· Година скорботи «Поріс чорнобилем Чорнобиль – бідою нашою поріс» (до дня Чорнобильської трагедії)

Травень

- Бесіда – діалог «Сини України – на варті радянського неба» 
	28.09.2013
30.09.2013
30.09.2013

12.10 2013
09.11.2013
31.12.2013
22.01.2014
15.02.2014
24.03.2014-29.03.2014
08.03.2014
26.04.2014
08.05.2014
	Бібліотекар
Бібліотекар
Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар, лікар, психолог

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар


	1- 10

класи

1 – 10 класи
1 – 10 класи

10-а,

 10-б

5 – 10 класи
1 -10 клас

1-10 клас

1-10

клас  

1 – 10 класи

 1-10 клас 

 1 - 10 класи

6 - 10 класи
	

	7.5

1

 2

 3

 4

5

 6 
	Організація тематичних полиць:
«Шкідливі звички – шлях у безодню»
«Нам з Землею разом жити»
«Нехай людина добро приносить, бо світ навколо любові просить»
«Руками створена краса»
«На світі тисячі професій, одна із них твоя»

«Вклонімось хлібу – він святий!»
	 Упродовж року

	Бібліотекар

	
	

	7.6
	Книжкові виставки:

- «Велична і свята, моя ти Україна» (до Дня знань)

- «30 вересня-Всеукраїнський день бібліотек»

- «Україна - славний край козацький» (до дня українського козацтва)

- «На всі часи, на всі віки у спогадах живі» (до дня Визволення України від фашистських загарбників) 

- «Плекатимеш мову – цвістимуть слова» (до дня української мови та письменності)

- «Любов романтична, а хвороба – ні!» (до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом)

- «Майбутнім захисникам Вітчизни» (до дня Збройних сил України)

- «Права і свободи людини та громадянина» (до Всесвітнього Дня прав людини)

- «Зимонька крокує – свята дарує» (до Новорічних свят)

- «Соборність України: від ідеї до сьогодення» (до дня Соборності України)

- «А жінка в світ приходить для любові» (до Міжнародного жіночого дня)

«Дзвони Чорнобиля душу тривожать» (до  дня Чорнобильської трагедії)


	01.09.2013
30.09.2013
14.10.2013
25.10.2013
09.11.2013
01.12.2013
06.12.2013
09.12.2013

25.12.2013
22.01.2014
07.03.2014
26.04.2014
	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар
Бібліотекар
Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар
	
	


	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Класи
	Відмітка про виконання

	1
	Ремонт бібліотеки
	Червень 2013

Серпень2013
	Бібліотекар
	
	

	2
	Придбання необхідних матеріалів:
· канцтовари
	Протягом року
	Заступник директора з адміністративно – господарської частини; адміністрація
	
	


X. ЗМІЦНЕННЯ МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОЇ БАЗИ БІБЛІОТЕКИ

