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ДЕПАРТАМЕНТ  НАУКИ  І  ОСВІТИ
Харківської обласної державної адміністрації

Комунальний  заклад  «Куп’янський  спеціальний  навчально-виховний  комплекс»  Харківської  обласної  ради 
НАКАЗ
04.08.2016                                          Куп’янськ                                                 №  116
Про організований початок

та навчально-виховний процес 

у 2016/2017 навчальному році

Відповідно до законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту»,   наказу   Департаменту  науки  і  освіти  Харківської  обласної  державної  адміністрації  «Про  підготовку  до  початку  2016/2017  навчального  року   в  дошкільних,  загальноосвітніх,  позашкільних,  професійно-технічних  та  вищих  навчальних  закладах  Харківської  області»  від 29.07.2016 № 314, з метою створення належних умов для організованого початку 2016/2017 навчального року та забезпечення рівного доступу дітей, учнів і молоді до якісної освіти, керуючись статтею 6             Закону України «Про місцеві державні адміністрації»
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити  і  забезпечити  безумовне  виконання  Плану  заходів  з   підготовки  навчального  закладу  до  початку  2016/2017  навчального  року  (додаток 1).
2. Затвердити режим дня навчального закладу на 2016/2017 навчальний рік (додаток 2).

3. Заступнику  директора   з  навчально-виховної  роботи   Тімко  М.М.:

3.1. Погодити  режим,    розклад  дзвінків,  перерв   і  розклад  навчальних  занять   в  Головному  управлінні  Держпродспоживслужби  в  Харківській  області.  
           До 12.08.2016
3.2. Ознайомити педагогічних  працівників  зі структурою  2016/2017 навчального року.

                     До 30.08.2016
3.3. Забезпечити  організований  прийом   учнів  до  підготовчого   і  першого  класів   та  раціональне  комплектування    інших  класів   відповідно  до  діючих  нормативних  документів   Міністерства  освіти  і  науки   України.
                                                                                                                       До 30.08.2016                                                                                                                           
3.4. Сформувати  оптимальну  мережу   на  2016/2017  навчальний  рік  з  урахуванням  освітніх  потреб   населення.

                      До 30.08.2016
3.5. Забезпечити  поповнення  бази  даних  навчального  закладу  в  ЕДЕБО.

                                                                                                                       До 05.09.2016
3.6. Забезпечити  ведення  шкільної  документації,   як  це  передбачено  Інструкцією  з  обліку  дітей  і  підлітків   шкільного  віку  та  Інструкцією   з  ведення  ділової  документації  у  загальноосвітніх  закладах  І-Ш  ступенів. 

                                                                          Протягом  2016/2017 навчального  року

3.7. Вживати  відповідних  заходів  та  негайно  повідомляти  адміністрацію  закладу  при  виявленні  фактів  порушення  режиму  роботи  закладу,   самовільного  залишення    вихованцями  навчального  закладу,  безпеки  життєдіяльності    учасників  навчально-виховного  процесу.

                                                                          Протягом  2016/2017 навчального  року
3.8.  Перевіряти  ведення класних журналів   та  іншої  шкільної документації    вчителями.












     Щомісяця

3.9. Підготувати матеріали і провести серпневу педагогічну нараду та засідання   методичних об’єднань педпрацівників навчального закладу.
         29-30.08.2016
3.10. Забезпечити  систематичний  контроль  за  відвідуванням  учнями  навчальних  занять.







     Протягом  2016/2017  навчального  року
4. Заступнику  директора   з  виховної  роботи  Погребняк  Т.Ю.:

4.1. Створити необхідні умови для навчання і виховання учнів (вихованців) підготовчого класу.







     Протягом  2016/2017  навчального року

4.2. Скласти і затвердити  розклад  роботи  гуртків, додаткових занять,   спортивних  секцій.

                        До 25.08.2016
4.3. Проаналізувати роботу щодо організації   відпочинку  та  оздоровлення  дітей  і  підлітків   влітку  2016  року.

                                                                                                                      До 25.08.2016
4.4. Провести  комплектування   виховних  груп   згідно  вікових  особливостей  дітей.

                    До 01.09.2016
4.5. Забезпечити  урочисте  проведення   Дня  знань,  передбачити  участь  у  святі    батьківської  громадськості,  органів  виконавчої  влади  та  місцевого   самоврядування,  шефів-кураторів,  визначних  людей  міста,  почесних  гостей. 

                                                                                                                            01.09.2016
4.6. Провести   Перший  урок  у   2016/2017  навчальному  році за темами                     «Це – наше і це твоє» (1-4 класи) і «Від проголошення Незалежності до нової України» (5-10 класи) (лист Міністерства освіти і науки України від 20.07.2016      № 1/9-385 «Про проведення 1 вересня 2016 року Першого уроку»).

                                                                                                                             01.09.2016
4.7. Повідомити Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації про організований початок 2016/2017 навчального року.










                         01.09.2016
4.8. Скласти  графік  чергування   учнів  (вихованців)  по  навчальному  закладу  на І семестр 2016/2017 навчального року.

                                                                                                              До  01.09.2016
5.  Соціальному  педагогу  Симоненко  Ю.Ф.:

5.1. Розробити  базу  даних  працевлаштування,   подальшого  навчання   випускників  10-х  класів,   подати  до  Департаменту    науки  і  освіти  Харківської  обласної  державної  адміністрації  згідно  встановлених  строків.

    









        До 01.09.2016
5.2. Провести  облік  малозабезпечених, неповних,  багатодітних  сімей,  дітей-інвалідів,  дітей,  які  залишилися  без  батьківського  піклування,  дітей,  які  потерпіли  від  аварії  на  ЧАЕС,  дітей,  які  опинилися    у  складних   життєвих  умовах.

                                                                                                                       До 25.08.2016  
6. Лікарю   навчального   закладу:

6.1. Скласти  план  роботи  медичної  служби  на  2016/2017  навчальний  рік.










                   До 25.08.2016
6.2. Укомплектувати  необхідними  медикаментами    медичний  блок  навчального  закладу.










                  До  01.09.2016
6.3. Забезпечити  питний  режим  для  дітей   водою  гарантованої   якості.










                  До 01.09.2016
6.4. Суворо  дотримуватися   «Державних  санітарних  правил  і  норм  влаштування,  утримання  спеціальних  загальноосвітніх  шкіл  (шкіл-інтернатів)  для  дітей,  які  потребують    корекції  фізичного  та  (або) розумового  розвитку та   реабілітаційних  центрів».

                                                       Протягом   2016/2017  навчального року

7. Дотримуватись всім працівникам   навчального  закладу    виконання  правил  внутрішнього  трудового  розпорядку.

                                                                                                                            Постійно 

8. Готувати педагогічним працівникам кабінети перед початком кожного уроку. Після закінчення останнього уроку  вчителям передавати учнів (вихованців) вихователю. Упродовж дня педагогічні працівники несуть повну відповідальність (в тому числі і матеріальну) за майно, яке знаходиться в класних та ігрових кімнатах.

                                                                         Протягом  2016/2017  навчального року
 9. Класним керівникам:

 - перевіряти наявність учнів у   навчальному  закладі  після першого уроку;

- відмічати прізвища відсутніх учнів в класних журналах;

                                                                       Протягом   2016/2017  навчального року 

10. Черговим педагогам:

 - чітко дотримуватись графіка чергування;

 - забезпечувати безпечне перебування учнів (вихованців) у приміщеннях   навчального  закладу та її території під час перерв.

                                                                        Протягом  2016/2017  навчального року 

11. Розпочинати роботу кожного педагога  за 15 хвилин до початку робочого дня. 

                                                                       Протягом   2016/2017  навчального   року 

12. Відзначити  свято  «Дня знань»   1 вересня   2016   року  о 10 годині.

13. Поділити навчальний рік  на 2 семестри: 
      І семестр - з 01.09.2016  по 23.12.2016; 
      II семестр з 09.01.2017  по 26.05.2017.

14. Провести протягом навчального року канікули у такі терміни:
     осінні канікули  -  24.10.2016 – 30.10.2016    - 7 днів;
     зимові канікули -  26.12.2016  – 08.01.2017   - 14 днів;
     весняні  канікули - 25.03.2017 – 02.04.2017   - 9 днів.
15. Організувати навчальний процес   для  учнів  початкової  школи                        за 5-денним навчальним тижнем, для учнів 5-10  класів - за 6-денним навчальним  тижнем.
16.  Встановити таку тривалість уроків:

• у підготовчих, перших класах - 35 хвилин;

• у 2-3-х класах - 40 хвилин;

• у 5-9-х класах - 45 хвилин.

17. Встановити таку тривалість перерв:

- після  другого  і  третього  уроків  -  20  хвилин;

-  між  іншими  уроками - 15 хвилин;

18. Учителям - предметникам:

18.1.  Дотримуватися  виконання  навчальних   програм, враховуючи структуру, режим навчального року, план роботи  навчального  закладу.       



                                 Протягом   2016/2017   навчального  року 

18.2.  Календарно-тематичні  плани  на  І  семестр   подати на погодження заступнику  директора  з  навчально-виховної  роботи   до   02  вересня  2016 року, на II семестр - до 08 січня  2017  року.

19. Заборонити  відпускати учнів (вихованців) з уроків без дозволу адміністрації.

                                                                         Протягом  2016/2017  навчального року 

20. Проводити уроки, заняття гуртків, інші режимні моменти  згідно з розкладом, затвердженим директором, погодженим з Головним управлінням Держпродспоживслужби в Харківській області та профспілковим комітетом  навчального  закладу.
                                                                          Протягом  2016/2017 навчального  року 

21. Допускати присутність на уроках сторонніх осіб тільки з дозволу директора навчального  закладу.
                                                                         Протягом   2016/2017  навчального року 

22. Проводити екскурсії,   походи,  масові   заходи,  радіальні  виходи   учнів (вихованців) за територію   навчального  закладу   тільки після видання відповідного наказу.
                                                                          Протягом  2016/2017 навчального  року 

23. Покласти відповідальність за охорону життя, здоров’я учнів(вихованців) під час навчально-виховного процесу на педагогів закладу.
         Протягом  2016/2017  навчального  року
24. Заборонити   тютюнопаління   учнів (вихованців), працівників у приміщеннях  і на території  навчального  закладу.   
                                                                                                                              Постійно                                                                                                                                                                 
25. Забезпечити збереження шкільного майна учнями та працівниками навчального закладу.
                   Постійно                                                               
26. Покласти відповідальність на вчителів, вихователів, класних керівників за життя і здоров’я дітей під час перебування їх у приміщеннях  навчального  закладу, на її території, під час прогулянок, екскурсій, проведення масових заходів тощо.

                                                                                                                              Постійно
27. Заборонити сторожам допускати  сторонніх осіб на територію навчального  закладу  без дозволу керівництва.

                                                                                                                              Постійно 
28. Контроль  за  виконанням      наказу  залишаю  за  собою. 


Директор




                            Н.Б.Пушкар

Тімко, 5-33-50
З  наказом   від  04.08.2016 № 116 ознайомлені:   

Тімко  М.М.    ______________________

Погребняк  Т.Ю. ____________________

Михайлова  Н.К. ____________________
Додаток  1

                                                                      до  наказу   Комунального   закладу

                         «Куп’янський  спеціальний  

                                  навчально-виховний  комплекс»  

                           Харківської   обласної  ради

             від 04.08.2016 № 116

План заходів 

щодо  підготовки  навчального закладу до початку                                   2016/2017 навчального року 

	№ з/п
	Зміст  заходу  
	Термін  виконання 
	Відповідальні  виконавці 

	1
	Закінчити  проведення  ремонтних  робіт  у   закладі
	До 15.08.2016
	Михайлова  Н.К.

	2
	Провести  ремонт  і  випробування  обладнання  електроустановок 
	До 01.08.2016
	Михайлова Н.К. 

	3
	Підготувати  котельню  до  осінньо-зимового  періоду
	До 01.10.2016
	Михайлова  Н.К.

	4
	Провести  гідравлічне  випробування  системи  опалення 
	До 01.10.2016
	Михайлова  Н.К 

	5
	Отримати  акт  опосвідчення    котельних  установок 
	До 01.10.2016
	Михайлова Н.К.

	6
	Скласти  угоди  на  обслуговування  котельних  установок  і  газопроводу
	До 01.10.2016
	Михайлова  Н.К.

	7
	Розробити  план  енергозберігаючих  заходів  на  2016/2017  навчальний  рік на  зменшення  витрат  енергоресурсів 
	До 05.06.2016
	Михайлова  Н.К.

	8
	Провести  повірку  лічильників   для  виміру  об’ємів  газу  і  води
	До 01.08.2016
	Горулько  Т.А.

	9
	Провести  випробування  опору  ізоляції  електромереж  і  заземлення,  оформити  акти 
	До 10.08.2016
	Горулько  Т.А 

	10
	Провести  комплекс  заходів  по  перевірці  і  ремонту  блискозахисту  в  закладі
	До 10.08.2016
	Горулько  Т.А 

	11
	Укомплектувати  робочі  місця  персоналу  інструкціями    і  оперативною  інформацією 
	До 01.09.2016
	 Горулько  Т.А 

	12
	Обстежити  разом  з  комісією    стан  будівель,  споруд,  спортивне  обладнання,  ігрові  майданчики,  скласти  акти  
	До 10.08.2016
	Горулько  Т.А.

	13
	Забезпечити  корегування  наявних  енергетичних  паспортів  та  розробку  норм  питомих    витрат  паливно-енергетичних  ресурсів  на 2016/2017  навчальний  рік 
	До 22.08.2016
	Михайлова  Н.К.

	14
	Провести перевірку  роботи  пожежних  гідрантів,  рукавів,  кранів, автоматичних систем протипожежного захисту
	До 05.08.2016
	Горулько  Т.А. 

	15
	Обстежити  енергетичні  зовнішні  і  внутрішні   інженерні  мережі,  скласти  акти 
	До 10.08.2016
	Михайлова  Н.К. 

	16
	Підготувати  механізми,  обладнання  харчоблоку  і  пральні  до  роботи  в  новому  2016/2017 навчальному  році 
	До 10.08.2016
	Михайлова  Н.К.

	17
	Провести  навчання  операторів  та  відповідального  за  котельню
	До 25.08.2016
	Михайлова  Н.К.

	18
	Скласти  графік  споживання  паливних  ресурсів  на  2016/2017  навчальний  рік.  Встановити  контроль  за  їх  використанням 
	До 25.08.2016
	Михайлова Н.К.

	19
	Провести  заміну  ламп   розжарювання   на  енергозберігаючі 
	До 20.08.2016
	Михайлова  Н.К. 

	20


	Провести  випробування  електричного   обладнання  верстатів  у  навчальних  майстернях
	До 05.08.2016
	Михайлова  Н.К.



	21
	Отримати  дозвіл  від  оглядів  Державного  нагляду  (санітарно-епідеміологічних,  пожежних  служб) на  початок  проведення  занять 


	До  10.08.2016  
	Пушкар  Н.Б.

	22
	Провести  обробку  вогнетривким  розчином  дерев’яних  конструкцій  горищ,  спалень,  навчального  корпусів  та  господарчих  приміщень 
	До  15.06.2016
	Горулько  Т.А. 


Михайлова, 5-33-50

Горулько,    5-33-50    

